Alertec
Group

Uw Arbeidsspecialist.

Invullen van urenbriefjes via
Alertec Konnekt

In deze handleiding lees je stap voor stap hoe je inlogt op

de Alertec-portal en hoe je jouw gewerkte uren invult en
indient via een urenbriefje.
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{ & alertec-kk kentro.nl/Ken E]

AlérTec
Welkom bij Alertec Konnekt

E-mail *

Wachtwoord *

Wachtwoord wijzigen Inloggen

> @ alertec-kk.kentro.nl/Ken ()

.......

AlerTec

@ Onderhanden uren

Afgewezen (0] Opgeslagen, nog te versturen (0)

Geen items ...

Uren invullen

[#] Recente betalingen

Hier zijn je laatste 5 betalingen

27-05-2022

€414,03

1. Inloggen

Log in op de portal met je eigen
Mmailadres en wachtwoord via
onderstaande link:;

https://alertec-
kk.kentro.nl/KentroKonnekt

/Login.aspx

2. Het startscherm

Zodra je bent ingelogd, kom je
op dit scherm terecht.


https://alertec-kk.kentro.nl/KentroKonnekt/Login.aspx
https://alertec-kk.kentro.nl/KentroKonnekt/Login.aspx
https://alertec-kk.kentro.nl/KentroKonnekt/Login.aspx
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Alertee - 3. Menu openen

@ Ondel HoME

Afgewezen(  PROFIEL ONDERHOUD Klik op de drie rode lijntjes
rechtsboven in beeld. Er opent
dan een submenu.

Geenliems.. RENBRIEFJES

LINKS

[ Recer
————  FINANCIEN
Hier zijn je laat

" ACCOUNT INSTELLINGEM
2705-2022

€£414,03

{} & alerteckkkentronl/Kent (@) 3

AlerTec e .
@® Ondel wHoME 4. Naar Urenbrlefjes

Afgewezen|  PROFIEL ONDERHOUD

Klik in het submenu op

Geen items ...

URENBRIEFJES “Urenbriefjes” en vervolgens op
Registreer uren “Registreer uren”.
[@] Recer Owerzicht urenbriefjes

Hier zijnjelaat  LINKS
25309 FINAMCIEN

£414.03 ACCOUMT INSTELLINGEN
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AlérTec =
Gewerkte week en plaatsing
iz 5. Werkweek
o i e e s o S Selecteer de juiste werkweek
die je wilt invoeren door op de
o S i tweede witte balk te klikken
P (met de weeknummers).
. Week 19 - % mel &/m 15 mel -

{t & alertec-kk kentro.nl/Ken  [5)

AlérTec =
Gewerkte week en plaatsing
selecteren 6. Klant selecteren

Heb je het juiste weeknummer
2022 - geselecteerd? Klik dan op de
rode letters van de klantnaam.

Jaar

Week

Week 23 - & junt/m 12 jun -

Selecteer de plaatsing waarvoor e de uren wil invullen

Rooth Multiservice BY

edewerker algemeen schoonmaakonderhou
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AlérTec =

Gewerkte week en plaatsing i i

b 7. Urenbriefje

Selecteer hieronder de juiste week. Vervalgens zullen o pe n e n

de dan lopende plaatsingen onderin te selecteren zijn,

, - Je komt nu in het urenbriefje
van de betreffende klant, voor
Week | de door jou gekozen week.

| Week 19- 9 mei tm 15 mei ,_ Scroll iets naar beneden totdat

je de regel “Kostenplaats” ziet.
teer de pl voor pede uren wil i len

Let op: niet altijd hoeft er een kostenplaats / project te worden

aangeklikt. Is dat bij jou niet nodig, ga dan direct door naar stap 9.
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Let op: 15 minuten inmvoeren als 0.25; 30 minuten als

0.50; 45 minuten als 0,75

Kostenplaats Kies een kostenplaats = 8 . KOSte n p I a a ts

Uurtype Lioon) MNormale uren L: 100%=
[ ]
me | o] @z | om kiezen
wo B 000 do ¥ 000 R . .
. — oo Klik in de witte regel rechts van
. o ) Kpsten plaats” op )
Kies kostenplaats”.
Toevoegen -+ Annuleren o

30 3v%E 1637

5 VVE passage (ABC Plein) O
De lijst met alle kostenplaatsen

en nummers van de klant
verschijnt.

66 Autoland v/d Brug

67 Stuyrwold

Kies de juiste kostenplaats / het
juiste object.

689 Mediamarkt

712 Molenmaker Techniek

742 Maaikehiem St Niek

0@ | @ |a ||’

77 Beatrixstraat
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AlerTec.

Kostenplaats

Uurtype L{oon)

maé 400
wo B 4,00
vr 10 4,00
012 .00
AlerTec.

0,50; 45 minuten als 0,75

Kostenplaats

Uurtype L{oon)

maé

wo B

vr 10

z012

Toevoegen

Totaal uren

maé

wio B

Cpslaan

4,00

4.00

4,00

0.00

+

4,00

LT

[e Bus nabij de Stolp =

Normale uren L: 100%~

di7 4,00
do @ 4,00
zall 0,00

De Bus nabij de Stolp +

Normale uren L: 100%~

di 7 4,00
do 9 4,00
zall 0,00
Annuleren 1]
2000 =
di 7 4,00
do9 400

Accorderen m

9. Uren invullen

Vul nu voor elke dag van de week
Jje gewerkte uren in.

10. Urenbriefje
accoderen

Heb je al je gewerkte uren van die
week per dag ingevuld? Klik dan
op “Accorderen”

Let op: Na het ""Accoderen"

kunnen er geen wijzigen
gedaan worden.

De uren worden vervolgens
doorgestuurd voor goedkeuring
door het bedrijf waar je voor
werkt.
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Vragen over het invullen
van je uren

Neem contact op met je contactpersoon, deze kan al je
vragen beantwoorden.
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