
Invullen van urenbriefjes via
Alertec Konnekt.
In deze handleiding lees je stap voor stap hoe je inlogt op
de Alertec-portal en hoe je jouw gewerkte uren invult en
indient via een urenbriefje.



Inloggen 1.
Log in op de portal met je eigen
mailadres en wachtwoord via
onderstaande link:

https://alertec-
kk.kentro.nl/KentroKonnekt
/Login.aspx

Het startscherm2.
Zodra je bent ingelogd, kom je
op dit scherm terecht.

https://alertec-kk.kentro.nl/KentroKonnekt/Login.aspx
https://alertec-kk.kentro.nl/KentroKonnekt/Login.aspx
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Menu openen3.
Klik op de drie rode lijntjes
rechtsboven in beeld. Er opent
dan een submenu.

Naar Urenbriefjes4.
Klik in het submenu op
“Urenbriefjes” en vervolgens op
“Registreer uren”.



Werkweek5.
Selecteer de juiste werkweek
die je wilt invoeren door op de
tweede witte balk te klikken
(met de weeknummers).

Klant selecteren6.
Heb je het juiste weeknummer
geselecteerd? Klik dan op de
rode letters van de klantnaam.



Urenbriefje
openen

7.

Je komt nu in het urenbriefje
van de betreffende klant, voor
de door jou gekozen week.
Scroll iets naar beneden totdat
je de regel “Kostenplaats” ziet.

Let op: niet altijd hoeft er een kostenplaats / project te worden
aangeklikt. Is dat bij jou niet nodig, ga dan direct door naar stap 9.



Kostenplaats
kiezen

8.

Klik in de witte regel rechts van
“Kostenplaats” op 
“Kies kostenplaats”.

De lijst met alle kostenplaatsen
en nummers van de klant
verschijnt. 

Kies de juiste kostenplaats / het
juiste object.



Uren invullen

Urenbriefje
accoderen

9.

10.

Vul nu voor elke dag van de week
je gewerkte uren in.

Heb je al je gewerkte uren van die
week per dag ingevuld? Klik dan
op “Accorderen”

De uren worden vervolgens
doorgestuurd voor goedkeuring
door het bedrijf waar je voor
werkt.

Let op: Na het ''Accoderen''
kunnen er geen wijzigen 
gedaan worden.



Vragen over het invullen 
van je uren?
Neem contact op met je contactpersoon, deze kan al je
vragen beantwoorden. 
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